APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS EN SEDE ELECTRONICA

1. Introducimos en nuestro navegador web el siguiente enlace: www.sierraoeste.orgy
pulsamos en el botén “Sede electrdnica”.
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA
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3. Nos conducira a una pasarela para nuestra identificacion electrénica, pulsar en “Clave”
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nido  identificacibn Electrbnica

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Ad iones Publicas, las traciones Piblicas estin obligadas a verificar la

identidad de los Interesados en el procedimiento administrativo

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones
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4. Elegir el método de identificacidon, en nuestro caso a través de Certificado electrdnico.
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Elija el método de identificacion

Si no Iranscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a Ci@ve, se Je autenticara automaticamente de forma transparente
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5. Seleccionar certificado y aceptar la peticion de identificacidon de usuario.

Peticién de identificacion de usuario X

El siquiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
- - - - — = —

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

- -

Detalles del certificado seleccionado:

[ Recordar esta decisién

6. En este momento ya podremos acceder a la Consulta de expedientes abiertos y
seleccionaremos el expediente al que queremos incorporar documentacion.
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Subvencién Interesado En instruccién 07/06/2019
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Inkio  Corpetaelecrdnica  Consulta Oe expedientes 72019

CONSULTA DE EXPEDIENTES

Expediente: 73/2019

Expediente: 73/2019
Fecha de Apertura: 07/06/2019
Estado: En Instruccion

Procedimiento: Selecciones de Personal y Provisiones de Puestos

Documentos
Documento Fecha csv
[ Sotcrud 11/06/2019 09:39
O owm 11/06/2019 09.40

APORTAR NUEVOS DOCUME

8. Comienza el proceso de Registro de entrada con la comprobacién de identidad.
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacin de Documentos

Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Comprobacion de la identidad

Fecha y hara de autenticacién
Apellidos, Nombre

MIF/CIF

Proveedor de identidad
Sisterna de kientidad

Tipo de certificado

Hivel de seguridad

P

I sesion

£COomo actio en este tramite?

O Sayel interesado

© soy el represencante

@podera nofaria
Tooresenta QP
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9. En este apartado aparecen los datos del tramite, se expone el motivo y contenido de los
documentos aportados y se solicita su consideracién en el marco del expediente. Una vez

relleno pulsar “Siguiente”.

stedemadnid sedelectronica.es/?x=uBw TeEn3PD11 90% RO+
Procedimiento: Aportacion de Doc
ident Formulario Documentos irmar Acuse o
Datos del tramite
coago su m amie wdo
Datos del interesado
Tio de persona Grmer ape: 2undo apeiic

Datos a efectos de notificaciones

e nomt<acion

Blectronica v

Expone / solicita

Expone

Aporto informacin adicional al expedience de ayuda, concretamente la sigulence:
Presupuestos de equipamiento.

- ESCrituras ge Constitucion de la empresa.
- Ucecia de obra menor del Ayuntamiento

Solicita

Se aporta el siguiente ejemplo

Expone / solicita

Expone

Aporo informacion adicional al expediente G syuda, concretaments La sigulente:
- Presupuestos de equipamiento.

= ESCrifuras g8 Corstiiucion o la emprésa

- Licencia de obra mendr del Ayuntamiento

solicita

Se incorpare dicha dooumentacidn a efiectos de La solicitud de ayuda presentada el 24 de julio de 2020
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REGISTRO DE ENTRADA
Procedimiento: Aportacién de Documentos
Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Documentacién adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Coman de las Administraciones Publicas, los interesados podran aportar cualquier

otro documento que estimen con!

Subir fichero

No hay ningiin documento cargado

Volver al paso

11. Se abre formulario para subir archivo donde hay que incorporar el requisito de validez (tipo
de documento) y la descripcién del mismo.

"
REGISTRO DE ENTRADA
Procedimiento: Aportacién de Documentos
(1] (2] o 4 5
Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo
Documentacién adicional
Cargar documento <
{*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 3¢ o | |05 interesados podran aportar cualquier
otro documento que estimen conveniel SUBIR ARCHIVO
Subirficharo Requisito de validez *
Seleccione uno -
Descripcidn *
v
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12. Rellenar ambos aspectos en funcién de tipo y descripcion del documento aportado y pulsar

“Siguiente”.

Sede Electrénica de Grupe de - X g
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacién de Documentos

Identificacién

Documentacion adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39

otra documento que estimen convenient|

Subir fichero

Formulario Documentos Firmar
Cargar documento
SUBIR ARCHIVO
Requisito de validez *
Original -

Descripeion *

Presupuesto_equipamiento

Acuse de recibo

|15 interesados pedran aportar cuaiquier

13. Seleccionar archivo que se quiera incorporar.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacién de Documentos

Identificacién

Documentacion adicional

Formulario Documentos Firmar

Acuse de recibo

{*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39§

otro decumento que estimen canvenient

Subir fichero

Cargar documento

SUBIR ARCHIVO

hero

los interesados podrin aportar cualquier
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REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacién de Documentos

@ @ ® :

Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Documentacién adicional

Cargar documento X
(*)En virtud del articulo 28.1 de la Ley 3¢ los interesados podran aportar cualquier

owro decumen:a ue estimen conmvenie SUBIR ARCHIVO

Subir fichero Presupuesto_equipamiento. pdf

15. Para afadir un nuevo documento pulsar nuevamente a “Adjuntar” y repetir todo el proceso
hasta que estén incorporados todos los documentos.

o Edtar Ver Higtodal
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REGISTRO DE ENTRADA
Procedimiento: Aportacion de Documentos
Idenuficacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Documentacién adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas, los interesados podrén aportar cualquier

otro documento que estimen conveniente

Subir fichero

Nombre del fichero Validez Descripcién

Fichero aportado & Ehminar
Presupuesto_equipamiento Original Presupuesto_equipamiento enlnies

Volver al paso 2

GOBIERNO e e ek

DE ESPANA %
UNION EUROPEA Comunidad
Fondo Europeo Agricola de Madrid

de Desarrollo Rural

Europa invierte en las zonas rurales



-
w
(=}
<
w
—

Archivo Edtar Ver Historial s Hesramientas

Sede Blectrénica de Grupo de - X g

madnid sedelectronica.es,

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Presentacién telemdtica

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacion de Documentos

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de reabo

Documentacién adicional

(%) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de! Procedimiento Administrativo Coman de las Admini

ciones Pablicas, los interesados podrén aportar cualquier

otro documento que estimen conveni

Subir fichero ADJUNTAR

Nombre del fichero Validez Deseripeién
Ficher D E nar
Khard aporaio Presupuesto_equipamiento Original Presupuesto_equipamiento Eliminar
Nombre del fichero Validez Descripcién
Fichero aport, ERmin:
Ko sptriad Licencia_obra Original Licencia_obra ar
Nombre del fichero Validez Descripcién
Fichero aportado = " Elminar
Escritura_empresa Copla auténtica Escritura_empresa .

Iver al paso anterio

17. Una vez marcado consentimiento sobre proteccién de datos y declaracidn, pulsar “Firmar”.

« 2 C o erracestedemadrid sedelectronica.es/?x = E*NDK3LI0GNCP: - @0 ¥
Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccién de Datos
B4 He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la quel ia para I de
administrativas
Informacion baskca s0bre proteccion de datos
Responsadie Grupo de Accién Local ADI Sierra Oeste de Madrid
Finatcad ativas
Legtimacin < piblco 0 en el ejercicio de poderes
Destinatarios ones Publcas y a 05 Encargados el Tratamiento de 05 Datos. No hay prevsion de transferencias o terceros pelses
Derechos Acceder. recificar y suprimir 105 Gatos. a3 Como Otros Gerechos. tally Coma e expi<a en s informacdn adional
Informacién Asxional Puede consultar la informacién sdiconal y detaliada sobre ccbn de Datos en A Proteccan de 6atos
Firma
Fecha y hora de autenticacién
Apellidos, Nombre
NIF/CIF
Proveedor de identdad
Sistera de identidad
Tipo de certficado
Nivel de seguridad
»
Id sesién
E4 Dedaroq | ido d y mi voluntad de firmarlo
al paso anterior
v
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18. Con el siguiente paso se obtiene el acuse de recibo y se finaliza el proceso de registro de
entrada.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Aportacién de Documentos

Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo
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